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ة ــدمـقـالم

الوسط الذي يتم تداول المعلومات  أونظرة على الشبكات باعتبارها العمود الفقري  إمكانيات الانترنت لابد من إلقاءللتعرف على 

البيانات والمعلومات والبرتوكولات  وإرسالوعملية تحويل  وأنوعها وإشكالهاوكيف تتم عملية الاتصال  وكيف تعمل الشبكات 

  .  المستخدمة التي تحكم الشبكات ومكونات الشبكات

 "networking"  اتالشبك

. والأجهزة الأخرى المتصلة بعضها البعض بواسطة كوابل من اجل تبادل المعلومات  PCsهي مجموعة من أجهزة الكومبيوتر 

اى شبكه من الشبكات تحتاج إلى ثلاث  . الشبكة مختلفة في حجمها فهي تبدأ من جهازين على أقل تقدير وتنتهي بملايين الأجهزة 

 :- هيثلاث وحدات  أومكونات 

 .الشبكةداخل  الأخرىعن إرسال البيانات والمعلومات إلى الحاسبات  المسئولةهى   "Sending Unit "الإرسالوحدة  .۱

من  المرسلةهى الوحدة المسئولة عن استقبال البيانات والمعلومات والرسائل  " " Receiving Unit وحدة الاستقبال .۲

 . حاسبات وطرفيات آخرى داخل الشبكه او الشيكات المتصله بنفس الشبكه

او كابل اتصال من نوع معين مسئول عن نقل  تليفونيالغالب خط  فيهى " "Transmission Media وسط الاتصال .۳

 إلى الحاسبات المتصله بالشبكه / البيانات والمعلومات من 

 الشبكات أنواع

وهي شبكة تضم مجموعة من التجهيزات مثل  -: Local Area Networking "( LAN ) "الشبكة المحلية  -:أولا  

طي مساحة جغرافية صغيرة نسبياً ليست أكبر من طابق غوهي ت Hubsوموزعات  Serversوطابعات ومخدمات  PCsكومبيوترات 

 هي غالباً موجودة في مكان واحد LANإذاً شبكة . بسرعات نقل عالية لمسافات قصيرة  LANوتتميز . أو مبنى 
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 LANsهي مجموعة من التجهيزات أو شبكات و -: " Wide Area Network" ( WAN ) العريضة  الشبكة -:ثانيا 

بأنها WAN والتعريف الحقيقي لشبكة. المتصلة مع بعضها البعض والتي تغطي مساحة جغرافية واحدة مثل مدينة أو بلد كامل 

تستخدم خطوط الهاتف للاتصال بين أجزائها أو خطوط نقل اخرى مثل خطوط النقل المستأجرة العالية السرعة أو الألياف الضوئية 

Fiber Class  واحد من أكبر الأمثلة على شبكة . أو الأقمار الصناعيةWAN هي الانترنت نفسها 

بعا مع وجود العديد من الشبكات السابقة الذكر، احتاج الناس والشركات ط -:"Internetworks"الشبكات المتداخلة  -:ثالثا 

هذه . إلى روابط تربطهم جميعا ببعض، يعني مثلا ربط الشبكات المحلية بالواسعة وغيرها، لذلك استحدثت الشبكات المتداخلة

من خلال هذه الشبكات . Gatewaysو  Routersالنوعية من الشبكات تحتاج إلى نوعين من الحواسب واللذين يسميان 

 . المتداخلة ظهرت لنا الأنترنت التي بفضلها نستطيع قراءة هذه المقالة بسهولة ويسر

 "networking"فوائد التشبيك 

 :وهذا يقدم عدة فوائد ، يمكنك مشاركة المعلومات والمصادر على الشبكة 

 كل الكومبيوترات استخدام نفس الطابعةيستطيع مشاركة طرفيات غالية الثمن مثل الطابعات حيث تستطيع 

 تستطيع نقل الـData  أو البيانات المختلفة بين المستخدمين بدون استخدام الأقراص المرنةFDD  . إن نقل الملفات على

 .الشبكة يخفض الوقت اللازم لنسخ الملفات على الأقراص ومن ثم نسخها الى كومبيوتر آخر 

فمعظم المستخدمين قد يحتاجون لاستخدام نفس ، مثل الملفات المالية والحسابات  يستطيع جعل برامج معينة مركزية

 وبالتالي فهم يستطيعون العمل بشكل متزامن وبدون ضياع الوقت ، البرنامج أو الولوج الى نفس المعطيات معاً 

 تستطيع أن ترسل وتستقبلE-mails  أناس عدة في نفس الوقت وفي ونقل وتبليغ الرسائل الى ، من والى كل أنحاء العالم

 .مساحات واسعة ومختلفة وبسرعة وبكلفة زهيدة 

 أو الدخول الى شبكة الشركة من المنزل او من اي مكان في ، تستطيع نقل الملفات من والى الشركاء في مواقع مختلفة

  .العالم 
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 "Internet "الانترنت 

وتتبادل الحواسيب وشبكات الحاسوب المعلومات  .شبكات الحواسيب المتصلة بههو شبكة تضم الإلف الشبكات أو نظام عالمي لدمج 

ومنذ . عبارة عن شبكة تربط الملايين من أجهزة الكمبيوتر حول العالم هو وأ . بروتوكولالبعض باستخدام  يبعضهاوذلك بالاتصال 

أما اليوم، فقد أحدثت الإنترنت ثورة في كيفية استخدام . فترةٍ ليست ببعيدة، لم يكن يسمع عن إنترنت إلا عدد قليل من الأشخاص

صال بالآخرين والحصول على المعلومات التي حيث يعتمد عدد كبير من الناس على إنترنت بصفة يومية للات. الأشخاص للكمبيوتر

 .وقد لا تحتاج إلى توصيل الكمبيوتر بإنترنت، ولكن بمجرد أن تقوم بذلك، فحتمًا ستندهش كيف كنت تعيش بدونه. يحتاجونها

مجموعة من القوانين التي تنظم تنقل المعلومات بين الحواسيب   -: البروتوكول

   "Hypertext Transfer Protocol" التشعبية بروتوكول نقل النصوص  -:اولا 

تحتاج الى طريقة معرفة لتبادل "  WWW"لان الانترنت مكونة من شبكات واجهزة حاسوب مختلفة فأن الشبكة العريضة 

ويطلق على هذا  أخر إلىاستخدام بروتوكول يسمح بانتقال النصوص التوصيلة من حاسب  إلىوبالتي جاءت الحاجة ،  المعلومات

يبدأ ب  الانترنتلذلك نجد ان بداية اي عنوان على     HTTPواختصاره "Hypertext Transfer Protocol"البرتوكول 

)HTTP    (للمواقع وصفحات الانترنت ويتم استعراض هذه النصوص  المكونةبروتوكول في نقل الملفات وهذا اليستخدم و

 . Internet مستكشف الإنترنت و Netscapeباستخدام برمجيات متصفح الإنترنت مثل نيتسكيب 

  (FTP) واختصاره ( File Transfer Protocol) بروتوكول نقل الملفات -:ثانيا 

وهو واحد من الأساليب المتبعة في نقل الملفات من خلال الانترنت وغالبا ما تتم هذه العملية   .شبكةيستخدم لنقل الملفات على ال

باستخدام أداة التصفح من خلال الضغط على الارتباط التشعبي الخاص بالملف المراد نقله أو من خلال احد البرامج المتخصصة 

. هو بروتوكول يتم استخدامه لنقل الملفات عبر إنترنت (FTP) الملفاتبروتوكول نقل  .بتنزيل وتحميل الملفات باستخدام بروتوكول 

لتحميل صفحات ويب  FTP بشكل عام لجعل الملفات متوفرة للآخرين لتنزيلها، ولكن يمكنك أيضاً استخدام FTP يستخدم الأشخاص

 .لإنشاء موقع على ويب أو لوضع صور رقمية على موقع لمشاركة الصور

 "HTML"لغة 

لذلك فهي لغة   .(Hyper Text Markup Languageوالكلمة اختصار لـ . (هي اللغة المستخدمة لإنشاء صفحات الإنترنت

بل ربما كل ما تحتاجه هو . بسيطة جداً، وسهلة الفهم والتعلم ولا تحتاج لمعرفة مسبقة بلغات البرمجة والهيكلية المستخدمة فيها

 . الأفكارالقليل من التفكير المنطقي وترتيب 

http://www.damasgate.com/vb/f62/�
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World Wide Web 

وهي نظام من مستندات النص الفائق "   www" الويب أو الشبكة العنكبوتية العالمية و اختصار .تعني الشبكة العنكبوتية العالمية 

ويستطيع المستخدم تصفّح هذه المستندات باستخدام متصفحّ ويب، كما يستطيع التنقلّ بين . المرتبطة ببعضها تعمل فوق الإنترنت

وتحوي هذه المستندات على نص صِرْف، صور ووسائط متعددة والتي تستخدم . هذه الصفحات عبر وصلات النص الفائق

  )HTTP(توكول نقل النصوص المترابطة البرو

 استعمالات الانترنيت

تستخدم شبكة الانترنيت في مجالات عديدة، لما تقدمه من خدمات معلوماتية وخدمة البريد الإلكتروني، كما أنها توفر النفقات المالية 

- :بالمقارنة مع أنظمة البريد العادية، فهي تستخدم في المجالات التالية

 وتستعمل في ذلك برامج خاصة مثل :المباشر أو الدردشةالتواصل MSN Messenger أو Yahoo Messenger.  حيث

 .تمكن المستعمل من التواصل مع أصدقاءه وعائلته بالصوت والصورة في كل لحظة ومن أي مكان وبالمجان

المنتدى أبداء رأيه الخاص ونشر أو التواصل من داخل المنتديات حيث يمكن لأي مسجل في  : التواصل الغير المباشر

 .والإيجابي في هذا النوع من التواصل هو المراقبة من طرف مدير المنتدى. منتجاته

حيث يمكنك نشر وثائق، صور، صوتيات، وغيرها من المعلومات سواء في موقع خاص بك أو في منتدى:النشر. 

بكة في أعمالها اليومية، لمتابعة البورصات العالمية، وأخبار أن غالبية البنوك تستخدم الش :الخدمات المالية والمصرفية -

. الاقتصاد

 يوجد لشبكة المعلومات استخدامات في غاية الأهمية للجامعات والمدارس ومراكز الأبحاث، حيث يمكن من خلالها  :التعليم

على المعلومات المطلوبة من المكتبات  نقل وتبادل المعلومات بينها ، ونشر الأبحاث العلمية ، كما يستطيع الباحث الحصول

ويمكن الاستفادة من الشبكة في عملية . العامة أو من مراكز المعلومات بسرعة كبيرة جداً بالمقارنة مع الطرق التقليدية 

  . التعلم عن بعد بصورة كبيرة جداً 

 إنترنيت " بعد استخدام شبكة  أصبح الآن ليس صعباً نقل الأخبار من دولة إلى أخرى أو مكان إلى آخر :الصحافة" ،

فيستطيع الصحفي كتابة الموضوع أو المقال الذي يريده ثم نقله وبسرعة إلى المحررين في الصحفية أو المجلة التي يعمل 

 بها
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 "Browser Web" ) مستعرض صفحات الانترنت (  المتصفحات 

يتُيح للمستخدم استعراض النصوص والصور والملفات  يشتغل في حاسبك الآلي والذي المُتصََفِّح أو متصفح الويب هو برنامج  

وبعض المحتويات الأخرى المختلفة ، متصفح الويب يتيح للمستخدم أن يصل إلى المعلومات الموجودة في المواقع بسهولة 

  -:هي  الويبمتصفحات على  الأمثلةومن . وسرعة عن طريق تتبع الروابط 

فايرفوكس موزيلا 

 اكسبلوررانترنت 

لنكس 

نافيجاتور نتسكيب 

 موقع الويب

 الإنترنتيمكن زيارة مواقع الويب عبر . الخادممرتبطة ببعضها البعض ومخزنة على نفس  صفحات ويبموقع الويب هو مجموعة 

تعرض  صفحة بدايةلمعظم مواقع الويب تتواجد على الأقل   متصفح الويبيدعى  حاسوبيومن خلال برنامج  خدمة الويببفضل 

 مثل موقع جامعة ديالى لصفحاته أو لصفحات مواقع ويب أخرى  الشعبيةالارتباطات محتوى ذلك الموقع، كما تحتوي على 

 URL  "Uniform Resource Locator "عنوان إنترنت 

وهو ذلك العنوان الذي تكتبه  .نترنتصفحة الإعنوان يسمى على الانترنت   الأخرىوهو العنوان المستعمل لايحاد المواقع والملفات 

 في الشكل التالي    اكمفي شريط العنوان للذهاب إلى مواقع الإنترنت 

  أجزاءمن ثلاثة  أومن جزأين  " URL "عنوان إنترنت ويتكون 

 :يضم العنوان بالترتيب http://www.uodiyala.edu.iq  وعلى سبيل المثال عنوان صفحتنا هذه هو

  مفتاح البرتوكول= http  

 www = World Wide Web و تعني الشبكة العنكبوتية العالمية.  

  اسم نطاق أو موقع الصفحهuodiyala.edu.iq =  

تنتمي إلى المجال التجاري،  com. كل موقع ينتمي إلى حقل معين مثلا المواقع التي تنتهي ب ) مجال الموقع ( الحقل أولدومين ا

  .الخ...التعليممجال تنتمي إلى  edu. المواقع التي تنتهي بمجال المعلومات ،  info. المواقع التي تنتهي ب
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http://www.uodiyala.edu.iq/�
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 محرك بحث

ب، يويوضع هذا البرنامج داخل صفحة و. بالبحث في جميع المواقع المنشورة في الشبكة العنكبوتية العالميةعبارة عن برنامج يقوم 

محرك ويظهر  انترنت جديدة يعرض لك النتائج في صفحة و حيث يتيح لك كتابة مصطلحات البحث كنص عادي فيبحث عنها التظام 

  : لنا في الصفحة على الشكل التالي بحث

 .لبدأ البحث ۲، ثم الضغط على الزر ۱الكلمة أو الجملة المراد البحث عنها داخل الخانة  حيث تكتب

وتتيح خاصية البحث المتخصص، . هناك مواقع خاصة بالبحث حيث تضع في الصفحة الرئيسة برنامج محرك البحث بشكل واضح

وهناك أيضا مواقع تضيف برنامج  .Google.com wwwمثل .الملف أو الموضوع المراد البحث عنه ....لتحديد نوع، مكان، لغة ، 

 .البحث في صفحتها الرئيسة كخاصية لتسهيل عملية البحث على الزوار، داخل وخارج الموقع

 " Hyperlink" الارتباط التشعبي

وتكون الوجهة في الغالب صفحة ويب أخرى، ولك�ن . الارتباط التشعبي هو ارتباط من مستند يفتح صفحة أو ملف آخر عند النقر فوقه
عن�د نق�ر أح�د . يمكن أن يكون الارتباط التشعبي نفسه نص�اً أو ص�ورة. يمكن أن تكون أيضاً صورة أو عنوان بريد إلكتروني أو برنامج

تباط التشعبي، يتم عرض الوجهة في مستعرض ويب، ويتم فتحها أو تشغيلها  او تحميله بالاعتم�اد عل�ى ن�وع زائري الموقع فوق الار
 . الوجهة

 " Upload" و "  Download  "مصطلح
تعني عملي�ة تنزي�ل الملف�ات م�ن الإنترن�ت عب�ر إلى حساب ألي كعميل  أي " مضيف " يشير إلى عملية إرسال البيانات من حاسب آلي 

 .مضيف السب آلي اإرسال البيانات من حاسبك الآلي إلى ح"  Upload" أما ال  مركز رفع إلى جهاز الحاسوب

 الاتصال بإنترنت

فيجب في البداية البحث عن مزود .يعد الاتصال بالإنترنت في غاية البساطة، ولكن هناك عدد من الخطوات التي يجب اتخاذها أولاً 

تقدم هذه الشركة عرض  .التي تسكن بها، وهي شركة يمكنك من خلالها الحصول على خدمة الإنترنت لخدمة الإنترنت في المنطقة

تحتاج بعد ذلك إلى تنصيب  .شهري يشمل البريد الإلكتروني وتصفح الويب وإمكانات التحميل والإرسال وكذلك مجموعات النقاش

 .بعض البرامج على جهازك وقد يساعدك مزود الخدمة في ذلك
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 الشروع في استخدام ويب

وهو مستعرض ويب مضمّن في  Internet Explorerبمجرد إنشاء اتصال بإنترنت، يمكنك الوصول إلى ويب باستخدام 
Windows  ويمكنك أيضًا استخدام أي مستعرض ويب آخر تقوم بتثبيته على الكمبيوتر. 

 Internet Explorerبدء تشغيل 

موجود على سطح المكتب  ضغطا  اضغط على رمز لانترنت اكسبلورر  -: Internet Explorer افتح .۱

يمكن   لم يتواجد رمز لانترنت اكسبلورر  وإذامزدوجا بواسطة زر الماوس الأيسر لتشغيل البرنامج 
ثم، في قائمة   ,Internet Explorerفي مربع البحث، اكتب  .عن طريق النقر فوق الزر ابدأتشغيله 

   Internet Explorerاو انقر بزر الماوس الايسر على ايقونة  .Internet Explorerالنتائج، انقر فوق 

" start"في شريط  

ويتم تعيين  .صفحة تم إعدادها على أنها الصفحة الرئيسية  ، فإنه ينتقل إلى أيInternet Explorerعند بدء تشغيل  .۲
يتضمن ارتباطات إلى العديد من  Microsoft ، وهو موقع ويب تابع لـ MSN.comالصفحة الرئيسية افتراضياً إلى 

ومع ذلك، .) وربما تكون الشركة المصنعة للكمبيوتر قد قامت بإعداد صفحة رئيسية مختلفة. (المعلومات والخدمات
 .ة رئيسيةكصفح) أو أي صفحة فارغة(يمكن اختيار أي صفحة 

 إدخال عنوان ويب

 يطلق على هذا العنوان عنوان. كما أن لكل محل إقامة عنوان شارع مميز، فإن لكل صفحة ويب العنوان الخاص بها على ويب
URL. يكون محدد موقع المعلومات: على سبيل المثال (URL)  لموقعMicrosoft الرئيسي على ويب هو 

http://www.microsoft.com. 

 :Internet Explorerالخاص بأي صفحة، يمكن كتابته مباشرةً في  URL حالة معرفةوفي 

 .URL استخدم مربع العنوان لكتابة عناوين .۱

.(URL) في المربع العنوان، اكتب محدد موقع المعلومات .۲

 .انقر فوق الزر انتقال إلى للانتقال إلى صفحة ويب .۳

 "  "Homeصفحة البداية 

من شريط العنوان    ولعمل ذلك انقر على زر الصفحة الرئيسية  .يأخذك إلى صفحة بدايتك الحالية 

مربع العنوان  زر الانتقال 

عنوان الموقع 

زر البحث 
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 Internet Explorerوسيكمل  www.microsoft.com يمكنك كتابة : على سبيل المثال . //:httpليس من الضروري كتابة  -: تلميحات
 .بقية محدد موقع المعلومات

 " الأمام"و" الخلف"استخدام الزرين 

وللعودة إلى الصفحة السابقة، انقر . الصفحات التي تستعرضها Internet Explorerبينما تنتقل من صفحة إلى أخرى، يحفظ  
وبعد النقر فوق الزر السابق، . انقر فوق الزر الخلف عدة مرات لإعادة تتبع خطوات انتقالك مهما بعدت "Back" .فوق الزر الخلف

 .من شريط العنوان ، للانتقال للأمام عبر الصفحات"  Forward"  مالزر الأمايمكنك النقر فوق 

 )يسار" (للأمام"، الزر )يمين" (السابق"لزر ا

إذا أردت العودة إلى صفحة كنت قد زرتها في جلسة العمل الحالية، مع تجنب النقر  ."الحديثة الصفحات"استخدام القائمة يمكنك 
، مربع العنوان انقر فوق السهم الموجود بجانب ". الصفحات الحديثة"استخدم القائمة ف، "الأمام"و" الخلف"المتكرر فوق الزرين 

  أدناهكما في الشكل .ثم حدد صفحة من القائمة

 ا

 "Stop "البحث  إيقاف

أن صفحات الانترنت البسيطة يتم تحميلها وعرضها في مستعرض الويب بسرعة كبيرة لكن صفحات . يوقف تحميل صفحة الانترنت 
لذا قد تكون هناك حالات تقرر فيها الغاء .تحميلها بعض الوقت  مالانترنت الأكثر تعقيدا التي فيها رسوم مرتفعة الدقة غالبا ما يستلز

 الإيقافزر  عن طريق النقر بالزر الماوس اليسر على أو"  Esc"بضغط على مفتاح  إماتحقيق هذا يمكنك تحميل صفحة الانترنت و

 -:في شريط العنوان  كما في الشكل أدناه  

 "Refresh"تحديث 

الصور غير معروضا  أوقد يكون بعض النص ،توقف تحميل صفحة انترنت يعندما  لاحظ ان .يعيد تحميل صفحة الانترنت بعد توقفها 
من لوحة  F5انقر المفتاح ولعمل ذلك وعرض محتوياتها كاملة  ميل صفحة الانترنت بدء تح المعلومات غير كاملة فيمكنك أعادة أي

 كما في الشكل أعلاه انقر فوق زر التحديث  أوالمفاتيح 

 زر إيقاف

صفحات " لقائمةا
 "حديثة

زر التحديث 
"refresh "
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 البحث في ويب

نظراً لوجود البلايين من صفحات ويب على إنترنت، فإن العثور على المعلومات التي تحتاج إليها يعد أمراً مستحيلاً إذا كنت ستضطر 
للبحث عن أكثر الصفحات المتعلقة  موفر البحثحيث يمكن استخدام . ولحسن الحظ، توجد طريقةٌ أخرى. إلى استعراض كل صفحة

 .بالكلمات أو العبارات التي تحددها

أو بدلاً من ذلك، لحفظ خطوة الانتقال لموقع البحث أولاً، يمكنك . يمكنك البحث في ويب مباشرةً بواسطة أي موقع موفر للبحث
  .Internet Explorerاستخدام مربع البحث في 

 مربع البحث 

 باستخدام مربع البحثالبحث في ويب 

وصفة كعكة "على سبيل المثال،  -اكتب في مربع البحث بضع كلمات أو عبارة تتعلق بأحد المواضيع التي تهتم بها  .۱
 .كن محددًا بقدر الإمكان." الشيكولاتة

 .من شريط المعلومات . بحث، أو انقر فوق الزر Enter اضغط على .۲
إذا لم تجد ما تبحث . انقر فوق إحدى النتائج للانتقال إلى موقع ويب هذا. عندئذ ستظهر صفحة تعرض نتائج البحث

 .الموجود أسفل الصفحة لمشاهدة مزيد من النتائج، أو حاول إجراء بحث جديد التاليعنه، فانقر فوق 

 الاستعراض المبوّب

يمكنك فتح صفحات ويب في . إمكانية فتح عدة مواقع ويب في إطار مستعرض واحدتتيح لك  Internet Explorer هو ميزة في 
يمكنك بواسطة استخدام . علامات تبويب جديدة، والتنقل بينها من خلال النقر فوق علامات التبويب التي ترغب في عرضها

  .الاستعراض المبوّب تقليل عدد العناصر المعروضة على شريط المهام

 للانتقال بسهولة إلى علامات تبويب أخرى' علامات التبويب السريعة'ة علامات تبويب مفتوحة، فيمكنك استخدام إذا كان هناك عد
كما    Close Tab الأمرثم انقر على     Fileمن قائمة  أو ،من شريط التبويب   الإغلاقمن الضغط على زر  إغلاقهاويمكنك 

كما في    New Tab الأمرثم انقر على     Fileمن قائمة  جديد نتبع الخطوات التالي " "Tab أولاظافة تبويب   و  أدناهفي الشكل 
 الشكل أدناه 

 تبويب جديد

تبويب إغلاق 
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 " Favorites"   المفضلة

يمكنك الذهاب إلى الموقع بإضافة موقع ويب إلى قائمة المفضلة، . هي ارتباطات مواقع ويب التي تقوم بزيارتها بصورة متكررة 

إذا كنت تعرض موقع ويب وترغب في إضافته إلى قائمة  ,.بسهولة عن طريق النقر فوق اسمه، بدلاً من كتابه اسمه مرة أخرى

  -:اتبع الخطوات التالية المفضلة

 'المفضلة قائمةانتقل إلى صفحة ويب التي ترغب في إضافتها إلى  .۱

Favorites  القائمة انقر فوق  .۲

 أدناهكما في الشكل  "  إضافة إلى المفضلة" Add to Favorites  انقر فوق الزر .۳

فيظهر مربع حوار كما في الشكل التالي  .٤

ذلك، وحدد المجلد الذي ينبغي إنشاء الصفحة المفضلة بداخله، ثم انقر فوق اكتب اسماً جديداً للصفحة إذا كنت ترغب في  .٥

 قائمة المفضلةفتظهر الصفحة في  ."   New Folder"مجلد جديد انقر على  ولإنشاء ،إضافة

CTRL+D يمكنك حفظ مفضلة عن طريق الضغط على -:تلميحات  

إلى قائمة  أضافه
المفضلة

حدد اسم الصفحة الجديد

حدد المجلد الذي ينبغ

إنشاء مجلد جديد 
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 " Bar Favorites"   تخصيص شريط المفضلة

لتتمكن من الوصول إلي  يستضيف أيضاً موجزات ويب و  مواقع ويب المفضلة أوشريط يستضيف الارتباطات المفضلة ،  وهو 
كم في  Internet Explorer صفحةالموجود على  الأدواتويقع هذا الشريط  أسفل شريط . معلوماتك المفضلة بنقرة واحدة فقط

 أدناهالشكل 

 -:هنالك طريقتي   Bar Favoritesوقع ويب إلى ة مإضافترغب في إذا كنت  

 -:أولا

 .'شريط المفضلة'انتقل إلى صفحة ويب التي ترغب في إضافتها إلى  .۱
Favorites القائمة  انقر فوق  .۲

. شريط المفضلةفتظهر الصفحة في  Bar  Add to Favoritesانقر فوق الزر .۳

 -:ثانيا 

 .'شريط المفضلة'انتقل إلى صفحة ويب التي ترغب في إضافتها إلى  .۱
 .شريط المفضلةفتظهر الصفحة في المفضلة  من شريط "   Bar Favorites  زر" انقر على زر  .۲

 فرز المفضلة أبجدياً 
من السهل تحديد موقع العنصر الذي تريده إذا  ، قد يكونInternet Explorer أثناء إنشاء مجموعة من العناصر المفضلة في

 :فيما يلي كيفية تنفيذ ذلك. قمت بفرزها أبجدياً 

 Internet Explorer افتح .۱

Favorites القائمة  انقر فوق  .۲

انقر بزر الماوس الأيمن فوق أي عنصر في قائمة المفضلة، ثم انقر فوق  .۳
كما في الشكل "   Sort by name" فرز حسب الاسم

 مفضلةلا  شريط Bar Favoritesزر  

Bar Favorites

 فرز حسب الاسم
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 )عرض محتويات المضلة ( فتح المفضلة 
انقر فوق صفحة ويب التي تريد  المفضلةفتظهر القائمة  .المفضلة، انقر فوق الزر Internet Explorerفي  .۱

 .فتحها

 التي انقر فوق صفحة ويب المفضلةفتظهر القائمة ، من شريط الأدوات   "      "    زر المفضلة   انقر فوق  .۲
 .تريد فتحها

 حفظ صفحة ويب كملف
 .إذا كنت ترغب في حفظ صفحة ويب التي تقوم بعرضها كملف على الكمبيوتر، ففيما يلي كيفية إجراء ذلك

 Internet Explorer افتح .۱

 .اذهب إلى صفحة ويب التي تود حفظها .۲

"   Save As"  ، ثم انفر فوق حفظ باسمFileانقر فوق القائمة  .۳

 .المجلد الذي ترغب في حفظ صفحة ويب بهانتقل إلى  .٤

 .اكتب اسمًا جديدًا في المربع اسم الملف إذا كنت ترغب في تغيير الاسم .٥

 :، قم بأحد الإجراءات التاليةانقر على السهم في المربع حفظ بنوع .٦

لحفظ كافة الملفات المرتبطة بالصفحة، بما في ذلك الرسومات والإطارات وصفحات الأنماط بتنسيقها  •
 .Webpage, completeالأصلي، انقر فوق 

 . Web Archive, single file (*.mht)لحفظ كافة المعلومات كملف واحد، انقر فوق  •
 .Text Fileلحفظ النص من صفحة ويب الحالية فقط، انقر فوق •

 أدناهكما في الشكل  

نوع الملف 

اسم الملف 

مكان الملف 
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معاينة مظهر صفحة ويب الطباعة و

  Internet Explorer افتح .۱
 .انتقل إلى الصفحة التي ترغب في طباعتها .۲

لمعاينة صفحة معينة قبل "   print preview"  معاينة قبل الطباعة ، ثم انفر فوق Fileانقر فوق القائمة  •
 .الطباعة 

لطباعة صفحة معينة "  print"  الطباعة ، ثم انفر فوق Fileانقر فوق القائمة  •

 ملاحظة
قبل تحميلها بالكامل في المستعرض، ستظهر الصفحة " معاينة قبل الطباعة"عند الانتقال إلى صفحة ويب وفتح 

 ."معاينة قبل الطباعة"فارغة في 

 

  

 

 

 

 

  

 

          

    

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D9%84%D8%A5%D9%86%D8%AA%D8%B1%D9%86%D8%AA�
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 جديد mail-G حساب انشاء خطوات
 :اىخط٘ح الأٗىى

أػيً اىشبشخ مَب  Gmail، ثٌ أضغظ ػيى ميَخ ٍ٘قغ ج٘جو افزح ٍزصفح الإّزشّذ اىخبص ثل، ٗأرٕت إىى

 ٍجٍِ ثبىص٘سح اىزبىٍخ:
 

 

 
 :ثبىضغظ ػيٍٖب مَب ٕ٘ ٍجٍِ ثبىص٘سح اىزبىٍخفً أسفو اىشبشخ س٘ف رجذ ميَخ إّشبء حسبة فقٌ 

 

قٌ ثزؼجئخ اىَْ٘رج 

 اىظبٕش أٍبٍل ثبىجٍبّبد اىشخصٍخ اىخبصخ ثل، مَب ٕ٘ ٍجٍِ ثبىص٘سح

 

 

https://www.google.com/
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 << امزت اسَل أّذ1

 << امزت اسٌ اىؼبئيخ 2

 << اخزبس الاسٌ اىزي رشٌذٓ، ٕٗزا س٘ف ٌصجح اىجشٌذ اىخبص ثل 3

 الأٗىى، ٗأػذ مزبثزٔ فً اىخبّخ اىثبٍّخ << أمزت اىشقٌ اىسشي فً اىخبّخ 4

 << أمزت ربسٌخ ٍٍلادك 5

 << اخزش اىجْس رمش أٗ أّثى 6

 << خط٘ح اخزٍبسٌخ، أمزت سقٌ اىٖبرف اىج٘اه اىخبص ثل 7

<< خط٘ح اخزٍبسٌخ، أمزت ثشٌذ إىٍنزشًّٗ آخش خبص ثل، ىٍنُ٘ ثذٌو رؼزَذ ػئٍ فً حبىخ ضٍبع اىشقٌ  8

 اىسشي ٍْل

 ىنيَخ أٗ الأسقبً اىَ٘ج٘دح ثبىص٘سح<< أمزت ا 9

 << اخزش اىَ٘قغ اىخبص ثل، ٗس٘ف ٌقً٘ اىَزصفح ريقبئٍبً ثبخزٍبس اىَ٘قغ 11

 أٗافق ػيى ثْ٘د اىخذٍخ مَب ٕ٘ ٍ٘ضح ثبىص٘سح“<< ضغ ػلاٍخ صح، فً اىَشثغ ثجبّت  11

 ثٌ أضغظ ػيى اىزبىً
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ج٘جو اىى ر٘ثٍق حسبثل ػِ طشٌق سقٌ ٕبرفل ىٍشسو ىل سسبىخ ّصٍخ ثٖب سٍز ىزفؼٍو اىحسبة ٗ  ٌحزبج 

ٌَنِ اىزفؼٍو ػِ طشٌقخ ٍنبىَخ ص٘رٍخ رسَغ ٍْٖب سٍز اىزفؼٍو ) لا رقيق ٍِ سقٌ اىٖبرف ج٘جو ىِ ٌقً٘ 

  (ثْششٓ اٗ ٗضؼٔ ىٍشآ اىؼبٍخ

 
طشٌق إضبفخ ص٘سح خبصخ ثل، ٌَٗنْل رخطً ٕزٓ اَُ قٌ ثبخزٍبس مٍفٍخ ظٖ٘سك فً ج٘جو ثيس، ػِ 

 اىخط٘ح، حٍث أّٔ ثإٍنبّل سفغ اىص٘س لاحقبً أضغظ ػيى اىزبىً مَب ٕ٘ ٍ٘ج٘د ثبىص٘سح اىزبىٍخ:

 
 

 .ػيى اىجذء مَب ٕ٘ ٍجٍِ ثبىص٘سح أضغظ



17 
 

 

 
اىجشٌذ الإىٍنزشًّٗ اىزي قَذ ثبخزٍبسٓ ٗاىشقٌ اىسشي مَب اَُ ٌَنْل رسجٍو اىذخ٘ه إىى حسبثل ثبسزخذاً 

 .ٕ٘ ٍ٘ج٘د فً اىص٘سح اىثبٍّخ
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 ٝ رٞظ٤ق ج٤ٔ٤َ ْٛ ػ٠ِ اسزؼذاد ُِزؼٔن أًضش ٣وذّ جٞجَ اُؼذ٣ذ ٖٓ اُجٞاٛش أُخل٤خ ُٖٔ

Gmail  الاسزلبدح اُوظٟٞ ٖٓ إٌٓب٤ٗبرٚ. ُٔسبػذري ػ٠ِ رذو٤ن ٛزا اُٜذف، سزجذ ك٢ ٓب ٢ِ٣ ٝ

 .ٓجٔٞػخ ٖٓ اُ٘ظبئخ اُز٢ سزجؼِي رسجش أؿٞاس ٛزٙ اُخذٓخ اُجش٣ذ٣خ ا٤ُِٔئخ ثبُٔضا٣ب اُشائؼخ

 فئبث إنى الإنكتروني انبريد رسبئم تصنيف-1 

، أطجخ ثئٌٓبٕ  Gmail  ٓ٘ز إطذاس اُ٘سخخ اُجذ٣ذح ٖٓ اُجش٣ذ اُٞاسد اُخبص ة ج٤ٔ٤َ

أُسزخذ٤ٖٓ رظ٤٘ق سسبئِْٜ إ٠ُ كئبد ٓخزِلخ، ٓغ اُؼِْ إٔ جٞجَ ٣لؼَ رُي رِوبئ٤ب، د٤ش أٗٚ 

 ٝالاجزٔبػ٤خ promotions      اُزش٣ٝج٤خػلآبد رج٣ٞت اُجش٣ذ اُٞاسد )اُشسبئَ  ٣وّٞ ثئٗشبء

social ٝاُزذذ٣ضبد updates ٝأُ٘زذ٣بد forums…) ٝ سسبئَ اُجش٣ذ  ٣وّٞ ثزظ٤٘ق

إػذاداد  ػٖٔ اُؼلآخ اُزج٣ٞج٤خ أُ٘بسجخ. ٝٓغ رُي، ٣ٌٔ٘ي اسزخذاّ  الإٌُزش٢ٗٝ اُٞاسدح رِوبئ٤ب

لبئٜب، ٝ ٗوَ اُشسبئَ ث٤ٖ إظٜبسٛب أٝ إخ ٛزٙ اُلئبد، ٝ ُزخظ٤ض Tab setting اُزج٣ٞت

 ػلآبد اُزج٣ٞت أُخزِلخ، ٝؿ٤شٛب اٌُض٤ش. 

  Gmailجيميم في انبحث-2 

رؼزجش خذٓخ اُجذش ٖٓ أهٟٞ ٓضا٣ب ثش٣ذ ج٤ٔ٤َ د٤ش ٣ٌٔ٘ي اُٞطٍٞ إ٠ُ أ٣خ سسبُخ أٝ ٓذبدصخ 

 كوؾ ثٌزبثخ ًِٔخ ٓلزبد٤خ ُٔب رجذش ػ٘ٚ، أٝ ػجبساد رًشد ك٢ اُشسبُخ، ٝ رُي ثذهخ ػب٤ُخ ٝ

خذٓخ  اُٞاسد. ٝ هذ هبٓذ جٞجَ ٓؤخشا ثزط٣ٞش سشػخ كبئوخ، ٜٓٔب ًبٕ ػذد اُشسبئَ ك٢ اُجش٣ذ

أ٣ؼبً. ٝ ُِٔض٣ذ  Spamٓجِذ سسبئَ  رٞس٤غ ٗطبهٜب ُزشَٔ ٝ Gmail اُجذش اُخبطخ ة ج٤ٔ٤َ

 :دٍٞ خذٓخ اُجذش اُخبطخ ة ج٤ٔ٤َ، ٣ٌٌْٔ٘ ٓشبٛذح اُل٤ذ٣ٞ اُزب٢ُ

دٝد اُشسبئَ ػ٠ِ شٌَ ٓذبدصبد، ثذ٤ش رذز١ٞ أُذبدصخ روّٞ جٞجَ ثبُزج٤ٔغ اُزِوبئ٢ ُش

دست ربس٣خ  ػ٠ِ اُشسبئَ الأط٤ِخ ٝج٤ٔغ سدٝدٛب ٓشرجخ رذذ اُشسبُخ الأط٤ِخ اُٞادذح

سسبئَ راد  ٝٛزا ٣جؼَ ٖٓ اُسَٜ ػ٠ِ أُسزخذ٤ٖٓ كْٜ س٤بم اُشسبُخ، ٝ اُؼضٞس ػ٠ِ اُٞطٍٞ،

ًَ اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ ػ٠ِ شٌَ سسبئَ  اُظِخ ٝٓزبثؼخ أُذبدصخ. ٌُٖ، إرا ً٘ذ رلؼَ هشاءح

 :٣ٌٔ٘ي إ٣وبف رشـ٤َ ٤ٓضح ٝػغ أُذبدصخٓ٘لظِخ، 

 .gmail ج٤ٔ٤َ اكزخ –

 .ك٢ اُوبئٔخ اُؼ٣ِٞخ  الإعدادث رمز اٗوش ػ٠ِ– 

  settings.إعداداث اخزش– 

 “ ”View Conversation. ”انمحبدثت عرض “إ٠ُ هسْ اٗزوَ – 

 .“انمحبدثت عرض“ تشغيم إيمبف أٝ بتشغيم هْ –

 .أسلَ اُظلذخ“ ”changes Save ”انتغييراث حفظ “اٗوش كٞم– 

 

 الأرشفت ميزة مع انوارد انبريد ترتيب-3

ٓشرجب، ٝ  ُجؼَ ط٘ذٝم اُجش٣ذ اُٞاسد اُخبص ثي ٗظ٤لب ٝ ”الأرشيف“ ٤ٓضح ٣ٌٔ٘ي اسزخذاّ 

أسشلخ سسبُخ لا رؼ٢٘ دزكٜب، ثَ كوؾ  ٣ذز١ٞ كوؾ ػ٠ِ اُشسبئَ أُٜٔخ. ٣٘جـ٢ اُز٣ٞ٘ٚ إ٠ُ إٔ

http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-2.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-2.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/settings.jpg
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ك٢ دسبثي. لاسزشداد أٝ اُٞطٍٞ إ٠ُ  أسشلزٜب ٖٓ ط٘ذٝم اُجش٣ذ اُٞاسد اُخبص ثي ٝ ٗوِٜب

ػ٠ِ ا٤ُسبس أٝ ا٤ٔ٤ُٖ دست ُـخ  ”“mail all ”انبريد كم “اُشسبئَ أُؤسشلخ، اٗوش ػ٠ِ

 .اُؼشع، أٝ اثذش ػٜ٘ب ثبسزخذاّ ٓشثغ ثذش جٞجَ اُز١ رذذص٘ب ػ٘ٚ أػلاٙ

 :لأسشلخ سسبُخ ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ

 اكزخ اُشسبُخ أٝ دذد خبٗخ الاخز٤بس ثجبٗجٜب – 

 
 .اٗوش كٞم صس أسش٤ق ًٔب ٛٞ ٓٞػخ ك٢ ٛزٙ اُظٞسح –

. 

  Spamانمزعج انبريد ولف-4

ٌٓبكذخ اُجش٣ذ أُضػج، ٝ ػبدح ٓب رجٔغ اُشسبئَ  ثوذسح ًج٤شح ػ٠ِ Gmail ج٤ٔ٤َ ٣ز٤ٔض ثش٣ذ

ٌُٖ، إرا “ ”Spam .“انمزعج انبريد “ػلآخ رج٣ٞت رس٠ٔ ؿ٤ش أُشؿٞة ك٤ٜب رِوبئ٤ب رذذ

سسبُخ ٓضػجخ إ٠ُ ط٘ذٝم اُجش٣ذ اُٞاسد اُخبص ثي، ٣ٌٔ٘ي اُزج٤ِؾ ػٜ٘ب ُذٟ  دذس ٝ رسِِذ

، ٝسٞف ٣ٔ٘غ رِوبئ٤ب اُشسبئَ أُٔبصِخ ٖٓ اُزسَِ ك٢ أُسزوجَ. ُلإثلاؽ ػٖ اُجش٣ذ Gmail ج٤ٔ٤َ

ٝاٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗخ اُشسبئَ ؿ٤ش  الإٌُزش٢ٗٝ ؿ٤ش أُشؿٞة، دذد خبٗخ اُشسبُخ أُضػجخ

 .أُشؿٞة ك٤ٜب ًٔب ٛٞ ٓج٤ٖ أدٗبٙ

 ُِٔض٣ذ دٍٞ ٛزٙ ا٤ُٔضح.

  

 انمرفمبث وحفظ عرض-5 

طٞس ٓظـشح  ، كسزظٜشattachments ٓشكوبد رزِو٠ سسبُخ ثش٣ذ إٌُزش٢ٗٝ رذز١ٞ ػ٠ِػ٘ذٓب 

كٞسًا  سسبُخ اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ. اٗوش ػ٠ِ اُظٞسح أُظـشح ُِٔشكن ُؼشػٚ أسلَ ُٜزٙ أُشكوبد

 .أٝ ػشع ٓض٣ذ ٖٓ اُخ٤بساد، ًبُطجبػخ أٝ أُشبسًخ

 
ٝاسزخذاّ  ظـشحًٔب ٣ٌٔ٘ي أ٣ؼب رذش٣ي ٓؤشش اُلأسح كٞم اُظٞسح أُ

  Drive .في نحفظه  أٝ أُشكن نتنزيم:  الأصساس

 

http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/archive-how.jpg
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-3.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/gmail-4.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-1.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/download-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/google-drive-gmail.png
http://www.new-educ.com/wp-content/uploads/attachment-2.gif


 

02 
 

 الإنكتروني انبريد رسبئم نص تنسيك-6 

أٝ اُزأ٤ًذ ػ٠ِ اُ٘وبؽ اُشئ٤س٤خ، أٝ رذذ٣ذ ًِٔبد  ُزـ٤٤ش ُٕٞ أٝ خؾ اُ٘ض أص٘بء ًزبثخ سسبُخ،

 .الإٗشبءأسلَ ٗبكزح   انتنسيك خيبراث ٓؼ٤٘خ ُزظٜش ثخؾ ػش٣غ، اٗوش ػ٠ِ أ٣وٞٗخ

 
 :لإظٜبس شش٣ؾ أدٝاد اُز٘س٤ن، ًٔب ٛٞ ٓج٤ٖ ك٢ ٛزٙ اُظٞسح

 
 . اُظلذخ ٛزٙ ٣ٌٌْٔ٘ ٓؼشكخ أُض٣ذ دٍٞ ر٘س٤ن اُ٘ظٞص ك٢ ج٤ٔ٤َ ٖٓ خلاٍ

 جيميم رسبئم مع مهفبث إرفبق-7

ٖٓ دبسٞثي أٝ ًزُي  أُسز٘ذاد ٝاُظٞس ٝأُِلبد، ٓجبششح ٣ٌٔ٘ي ثسُٜٞخ إسكبمث٘وشح ٝادذح، 

٣ٌٔ٘ي أ٣ؼب إػبكخ اُشٝاثؾ ٝاُشٓٞص  .Google drive ٖٓ خلاٍ ٓذشى جٞجَ اُخبص ثي

 .ًٔب ٛٞ ٓج٤ٖ أدٗبٙ emoticons اُزؼج٤ش٣خ

 

 جيميم إشعبراث-7

سززِو٠ إشؼبسا ػ٠ِ شٌَ ٗبكزح ك٢ ثش٣ذ ج٤ٔ٤َ،  Notifications الإشعبراث ػ٘ذ رلؼ٤َ ٤ٓضح

ك٤ٜب ثشسبُخ جذ٣ذح. ٝ ٛزٙ ا٤ُٔضح ٜٓٔخ جذا ٝرؼل٤ي ٖٓ ٓشوخ   ٓ٘جضوخ ك٢ ًَ ٓشح رزٞطَ

 .اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ ػذح ٓشاد ك٢ دبٍ ً٘ذ ر٘زظش سسبُخ ٜٓٔخ كذض

، Google Chrome ثبُ٘سجخ ُٔسزخذ٢ٓ أجٜضح أٌُج٤ٞرش، رزٞكش ٛزٙ الإشؼبساد ُِٔزظلذبد

ٝFirefox، ٝSafari. ٚٗرسج٤َ اُذخٍٞ إ٠ُ ٣جت ٝ رجذس الإشبسح إ٠ُ أ Gmail ٝكزذٚ ك٢ ،

إرا سجن ُي رؼط٤َ ًَ إشؼبساد  ٓزظلذي ٖٓ أجَ الاؽلاع ػ٠ِ إشؼبساد سطخ أٌُزت، ٝ

 ك٢ الإشؼبساد إػذاداد إ٤ُي ٤ًل٤خ رـ٤٤ش  ٓزظلذي، كـ٤شّ إػذاداري ُزسٔخ ثظٜٞس الإشؼبساد. 

Chrome.     

 :ُزشـ٤َ إشؼبساد سطخ أٌُزت أٝ إ٣وبف رشـ٤ِٜب ارجغ اُخطٞاد اُزب٤ُخ

  Gmail.اكزخ .1

 . ك٢ اُوبئٔخ اُؼ٣ِٞخ، اٗوش ػ٠ِ سٓض الإػذاداد .2

 .الإعداداث دذد .3

 .انمكتب سطح إشعبراث هسْإ٠ُ  اٗزوَ .4

 .رشـ٤َ إشؼبساد سسبئَ اُجش٣ذ اُجذ٣ذح أٝ أُٜٔخ دست اُذبجخ .5

 .ك٢ اُجضء اُسل٢ِ ٖٓ اُظلذخ انتغييراث حفظ اٗوش ػ٠ِ .6

 

https://support.google.com/mail/answer/8260?hl=ar
https://support.google.com/mail/answer/8260?hl=ar
https://support.google.com/chrome/answer/3220216
https://support.google.com/chrome/answer/3220216
https://support.google.com/chrome/answer/3220216
https://mail.google.com/
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 الإملائي انتدليك ميزة-8

-اُز١ ٣ذز١ٞ أطلا ػ٠ِ ٤ٓضح اُزذه٤ن الإٓلائ٢-إرا ً٘ذ رسزخذّ ٓزظلذب آخش ؿ٤ش جٞجَ ًشّٝ 

ٛزٙ ا٤ُٔضح ُِزذون ٖٓ إٓلاء سسبئَ اُجش٣ذ الإٌُزش٢ٗٝ اُخبطخ ثي هجَ إسسبُٜب. ، ٣ٌٔ٘ي رلؼ٤َ 

ُزلؼ٤َ ٛزٙ ا٤ُٔضح، اٗوش كٞم اُسْٜ أُٞجٞد أسلَ ٗبكزح إٗشبء سسبُخ جذ٣ذح ًٔب ٛٞ ٓج٤ٖ ك٢ 

  .spellingالإملائي انتدليك اُظٞسح، ٝ هْ ثزذذ٣ذ ٤ٓضح

 

 انتهمبئي انمجيب ميزة تفعيم-9

رٞاجذى ػ٠ِ اُشجٌخ  ٖٓ ػ٠ِ ٜٓٔخ خبطخ أٝ ػطِخ ، ٝ ًبٕ ٛزا الأٓش س٤وِض إرا ً٘ذ ٓوجلا

َ لإسسبٍ سد شائؼخ اُز٢ ٣ذز١ٞ ػ٤ِٜب ثش٣ذ ج٤ٔاُؼٌ٘جٞر٤خ، ك٤ٌٔ٘ي اسزـلاٍ ٛزٙ ا٤ُٔضح اُ

. الاػذاداد ػ٠ِ ًَ سسبُخ ٝاسدح ك٢ اُلزشح اُز٢ رذذدٛب ٖٓ خلاٍ رِوبئ٢

 

 الإرسبل عن انتراجع-10

د اُز٢ أسدٗب خلاُٜب اُزشاجغ ػٖ إسسبٍ سسبُخ ثش٣ذ إٌُزش٢ٗٝ ثسجت أخطبء ػذ٣ذح ٢ٛ أُشا

إٓلائ٤خ أٝ ٝهٞع خطأ ك٢ اُجٜخ أُشسَ إ٤ُٜب أٝ لأ١ سجت آخش. ٓغ ٛزٙ ا٤ُٔضح اُجذ٣ذح اُز٢ 

أطجخ ٛزا الأٓش ٌٓٔ٘ب، ٝ ٣ٌل٢ ُزلؼ٤ِٜب ارجبع  أػبكزٜب جٞجَ ُجش٣ذٛب الإٌُزش٢ٗٝ ج٤ٔ٤َ، 

 :اُخطٞاد اُزب٤ُخ

 .الإعداداث ك٢ اُوبئٔخ اُؼ٣ِٞخ، صْ هْ ثبُ٘وش كٞم   رمز اٗوش ػ٠ِ .1

 ”.تمكين “اٗوش كٞم ٝ ”الإرسبل عن تراجع:  “اثذش ػٖ خ٤بس .2

 حفظ اٗوش ػ٠ِ(إسسبٍ ثش٣ذ إٌُزش٢ٗٝ ػ٤ّٖ كزشح الإُـبء )ٓوذاس اُٞهذ أُزبح ُِزشاجغ ػٖ .3

 .(ك٢ اُجضء اُسل٢ِ ٖٓ اُظلذخ انتغييراث

 انمحبدثبث تجبهم أو إغفبل-11

أد٤بٗب ٗجذ أٗلس٘ب جضءا ٖٓ ٓذبدصخ ؽ٣ِٞخ ٗؼزجشٛب ؿ٤ش راد أ٤ٔٛخ ثبُ٘سجخ ُ٘ب، ٌُٖ ثذٌْ ٝجٞدٗب 

ك٢ لائذخ أُشسَ إ٤ُْٜ، ٗسزٔش ك٢ رِو٢ إشؼبس ثشسبُخ جذ٣ذح ك٢ ًَ ٓشح رزِو٠ ك٤ٜب اُشسبُخ 

إؿلبٍ  لؼ٤َ ٤ٓضحالأط٤ِخ سدا ٖٓ أدذ أُشسَ إ٤ُْٜ. ُِزخِض ٖٓ ٛزا اُ٘ٞع ٖٓ اُشسبئَ ٣ٌٔ٘ي ر

 . أُذبدصخ

 انمحبدثت إغفبل كيفيت
 اكزخ. Gmail  

 اكزخ أُذبدصخ أٝ هْ ثزذذ٣ذٛب. 

 انمزيد صس اٗوش ػ٠ِ. 

  
 إغفبل“  دذد خ٤بس“. 
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